
神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付事業実施要綱 

     

（趣旨） 

第１条 この要綱は、保育士として勤務していない保育士資格を有する者等の再就職支援によ

り保育人材の確保を図るため、保育士等として一定の期間継続勤務した者に、神戸市潜在保

育士等職場復帰支援一時金（以下「一時金」という。）を交付する事業を実施することに関

し、神戸市補助金等の交付に関する規則（平成27年３月神戸市規則第38号）に定めがあるも

ののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 

（用語の定義） 

第２条 この要綱において次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるとおりとする。  

(１) 保育所等 次のアからカまでに掲げる施設のうち神戸市内に所在するものをいう。 

ただし、市が設置する施設を除く。 

  ア 児童福祉法（昭和22年法律第164号。以下「法」という。）第39条第１項に規定する

保育所（法第35条第４項の規定により認可を受けたものに限る。） 

  イ 就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成18年

法律第77号）第２条第６項に規定する認定こども園（以下「認定こども園」という。） 

  ウ 法第６条の３第９項に規定する家庭的保育事業を行う事業所（法第34条の15第２項の

規定により認可を受けたものに限る。） 

  エ 法第６条の３第10項に規定する小規模保育事業を行う事業所（法第34条の15第２項の

規定により認可を受けたものに限る。） 

  オ 法第６条の３第12項に規定する事業所内保育事業を行う事業所（法第34条の15第２項

の規定により認可を受けたものに限る。） 

  カ  学校教育法（昭和22年法律第26号）第１条に規定する幼稚園のうち、神戸市一時預か

り事業（幼稚園型）運営費補助等に関する要綱に定める長時間預かりを実施する施設 

(２) 潜在保育士 保育士資格又は幼稚園教諭免許状を有する者のうち、次のア又はイのい

ずれかに該当するものをいう。 

ア 本条第１項第１号に掲げるいずれの施設においても、保育士又は保育教諭としての勤

務経験がない者であって、保育士又は保育教諭もしくは幼稚園教諭として保育所等に雇

用されたもの。 

イ 本条第１項第１号に掲げるいずれかの施設において保育士又は保育教諭としての勤

務経験がある者であって、当該施設を離職した後６月以上を経過してから保育士又は保

育教諭もしくは幼稚園教諭として保育所等に雇用されたもの。 

（３）対象勤務時間帯 次のア及びイに掲げる時間帯。 



  ア 平日午前８時まで又は午後５時３０分以降のうちの開所時間帯 

  イ 休日（日曜及び祝日）の開所時間帯 

 

（交付対象事業者）  

第３条 保育所等を経営する者であって、一時金の交付対象保育士を雇用した者とする。 

 

（一時金の交付対象者） 

第４条 一時金の交付の対象となる者は、潜在保育士のうち、次に掲げる要件をすべて満たす

ものとする。 

（１）平成30年４月１日以降に非正規雇用された者であること。 

（２）過去に本事業による一時金の交付を受けていないこと。 

（３）対象勤務時間帯を含む雇用契約であること。 

（４）同一事業者が運営する保育所等での対象勤務時間帯を含む総勤務時間数が月20時間以上

となる雇用期間が６月以上にわたる者。 

 

（一時金の交付金額） 

第５条 一時金の額は、交付対象者１人につき、100,000円とする。 

 

（交付申請） 

第６条 一時金の交付を受けようとする事業者は、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交

付申請書（様式第１号）に、市長が必要と認める書類を添付して、市長へ申請するものとす

る。 

２ 前項の申請は、第４条の要件を満たす者について、第４条第４項に定める期間を経過する

日の属する月の翌月末までに行わなければならない。ただし、当該申請を行わなかったこと

について特別な事情があると市長が認める場合は、この限りでない。 

 

（交付決定） 

第７条 市長は、前条の規定による交付申請を受けたときは、その内容を審査し、交付するこ

とを決定したときは神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付決定通知書（様式第２号）

により、交付しないことを決定したときは神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金不交付決

定通知書（様式第３号）により、当該申請をした事業者に通知するものとする。 

２ 市長は、一時金の交付決定にあたり、必要な条件を付すことができる。 

３ 市長は、前項の交付決定通知を行った場合、補助金申請額と交付決定金額が同額であると

きは、会計規則第42条に規定する請求書の提出を省略し、速やかに補助金を申請者に支払う

ものとする。 



（一時金の実績報告） 

第８条 一時金の交付を受けた事業者は、当該一時金を交付対象職員へ支給を行った後、神戸

市潜在保育士等職場復帰支援一時金実績報告書（様式第４号）をもって市長へ報告しなけれ

ばならない。 

 

（交付決定の取消し及び一時金の返還） 

第９条 市長は、前条に規定する交付決定を受けた者が本要綱に違反した場合においては、一

時金の交付決定を取消しまたは変更するものとする。取消しまたは変更においては、神戸市

潜在保育士等職場復帰支援一時金交付決定取消・変更通知書（様式第５号）をもって対象と

なる事業者へ通知を行う。 

２ 市長は、前項の交付取消しまたは変更が行なわれた場合においては、一時金を既に交付し

ているときは、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金返還命令書（様式第６号）をもって

当該一時金の一部または全額の返還を求めるものとする。 

 

（補則） 

第10条 この要綱に定めるもののほか、一時金の交付について必要な事項は、市長が別に定め

る。 

 

附 則 

この要綱は、平成30年10月31日から施行し、平成30年４月１日から適用する。 

附 則 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和４年９月５日から施行し、令和４年４月１日から適用する。 

 



〔様式第１号〕 

    年  月  日 
（あて先）神 戸 市 長 

住 所  

法 人 名  

  

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付申請書 

 

標題の補助金について交付を受けたいので、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付

要綱第６条に基づき、申請します。 

 

記 
１ 補助事業の名称、目的及び内容 

名称 神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金 

目的 潜在保育士への特別給付を実施することにより保育士の人材確保や離職防止を図る 

内容 潜在保育士の採用から一定期間勤続勤務した場合に実施する一時金給付事業の補助 

 

２ 対象施設 

（１）施設所在地                             

（２）施 設 名                             
 

３ 交付を受けようとする補助金の額及びその算出の基礎 

（１）補助金の額       金              円 

（２）算出の基礎    神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付要綱に基づく 

 
４ 添付資料 
（１）一時金交付対象保育士一覧表（様式第１号別紙１） 
（２）補助対象保育士の雇用証明書（様式第１号別紙２） 

（３）補助対象保育士の保育士登録証または幼稚園教諭免許状（写） 

（４）補助対象保育士の履歴書（写） 

 
債権者登録有の場合 債権者登録番号： 
債権者登録無の場合 下記に口座情報を記入 

振
込
口
座 

銀行名  支店名  

種別  口座番号  

名義（カナ）  

 



〔様式第１号＿別紙１〕

基準日 時点

氏
フリ

　名
ガナ

非正規採用日 性別 取得資格 資格取得日 経過月数
算定月数（無給
期間除外後）

一時金金額

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

保育士

幼稚園教諭

人　補助対象保育士数 計

　　　年度 潜在保育士等職場復帰支援一時金一覧表

年 月 日

資格番号

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

生年月日

日年 月



No. 1

①職員情報

氏名 旧姓

生年月日 年 月 日

②雇用に関する事項

無給・有給

～ ヶ月

～ ヶ月

合計 ヶ月

③潜在保育士等職場復帰支援一時金交付に関する同意欄
・当該一時金についての受給は1度限りであること
・すでに当該一時金を受給していないこと

上記2点について理解し、同意の上申請します。

勤務時間

上記のとおりであることを証明します。

朝（8時まで）

夕（17時半以降）

休日（日曜日及び祝日）

該当する
勤務時間帯

に○
： ～ ：

職 種 保育士　　・　　保育教諭　　・　　幼稚園教諭　　・　　その他（　　　　　　　　　）

月 時間

資格
資格取得日

資格取得日

非常勤の場合

休職期間

〔様式第1号＿別紙2〕

勤務施設

名 称

施設種別

認可年月日

所 在 地

雇用証明書

非正規採用日

勤務形態

採用後休職期間が
期間

代表者氏名

有　の場合その期間

　　　年　　月　　日

法人名称

施設名

　　年　　月　　日

保育士
氏名



   

          

様式第２号  

（ 公 印 省 略 ） 

第 号 
 年  月  日 

 
設置者・園長様 
 
 

神 戸 市 長  
 
 
神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付決定通知書 

（ 年度分） 
 
 

申請のあった神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金については、次の

とおり交付することとしたので、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金

交付要綱第７条の規定により通知します。 
 

記 
 

１ 補助金 

交付決定額   円 

 

２ 補助の条件 

対象職員へ潜在保育士等職場復帰支援一時金を給付するための資金   
に充当すること。

 



 
 

〔様式第３号〕 

（ 公 印 省 略 ） 

第       号 

年   月   日 

 

様 

神 戸 市 長    

 

 

 

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金不交付決定通知書 
（ 年度分） 

 

 

 

申請のあった神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金については、次の理由により交付しない

こととしたので、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付事業実施要綱第７条の規定により

通知します。 

 

 

 
 

 （交付しない理由） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



〔様式第４号〕 

     年  月  日 

 

（あて先）神 戸 市 長  

 

住 所  

法 人 名  

 

 

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金実績報告書 

 

 

  年  月  日付け第    号にて一時金の交付決定を受けた補助事業について、

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付要綱第８条の規定により、次のとおり実績を

報告します。 

 

 

記 

 

 

（１）補助事業の名称 神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金 

（２）執行金額 円 

※（２）には、（１）の事業において、貴施設が実際に支出した金額をご記入ください。 

 

 

３ 添付書類 

（１）交付対象経費の領収書又は対象経費の振込を行ったことを証明する書類 

（２）交付対象保育士の一時金支給月の給与明細書(写)  

 
 
 
 
 
 
 



〔様式第５号〕 

第     号 
  年   月   日 

 
               様 
 

神 戸 市 長 

 

 

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付決定取消・変更通知書 

 

 

  年  月  日付け事第    号にて交付決定した神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時

金について、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付要綱第９条の規定により、次のとおり取

消・変更したので通知します。 

 

 

 

１ 取消し・変更の内容 

 

 

 

 

 

２ 取消し・変更の理由 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



〔様式第６号〕 

第    号 
     年   月   日 

 

               様 

 

神 戸 市 長 

 

 

 

神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金返還命令書 

 

 

 

  年  月  日付け第    号による神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金の取消しに

伴い、神戸市潜在保育士等職場復帰支援一時金交付要綱第９条第２項の規定により、次のとおり返還

を命じます。 

 

 

 

１ 返還命令額   金         円 

 

 

 

２ 返 還 期 日      年  月  日 

 
 

 

３  返 還 理 由 

 

 

 

４ 返 還 方 法  別添の納入通知書による 

 

 

 

 

 

 

 

 


